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OpenText e-Mail Filing eDOCS Edition

E-postalarin gelistirilmis uyum ve yonetimi

is Miicadelesi

Bir gok sirket, e-postalarda tutulan igerije énem vermenin sirketin icerik yonetim stratejilerinin 6nemli pargasi oldugunu ve bir dokiiman yonetim
kitliphanesinin, e-posta depolama icin faydali bir depolayici oldugunun farkina vardi. Open Text Email Filing, eDOCS Edition (¢€DOCS Email Filing), e-
postalarda tutulan kurumsal igerigin degerini en Ust seviyeye tasimak isteyen sirketler i¢in gelistirilen kullanici dostu ve zaman kazandiran zengin eklenti
modiilleri dizisidir. Bitin modiiller, Open Text Dokiiman Yénetimi (OpenText Document Management eDOCS Edition) ile kusursuz sekilde entegre
olmustur.

E-posta Takibi

Hangi e-postalarin saklandiginin kolaylikla takip edilmesini saglayarak Open Text eDOCS Email Marker, dnemli olan hig birseyin gézden kagmayacagini
garantiler. Otomatik olarak Microsoft Outlook dosyalarindaki igerikleri kontrol eder ve bunlari DM kiitliphanesindeki igerikle karsilastirir. Email Marker
daha sonra saklanmis yada saklanmamis e-postalari, segilen renkler ile bayraklar (isaretler), belirli tirdeki e-postalari Outlook dosyalarina génderir,
velveya otomatik olarak Outlook kategorilerini segilen degerlere gore degistirir.

Otomatik ve Toplu E-posta Dosyalama

Open TexteDOCS Email Auto Filer, MS Outlook dosyalarini izler ve e-postalari eDOCS DM iginde kullanici tarafindan tanimlanmisg bir Outlook klaséri ile
iliskilendirilmis metadata ile depolar. DM'e kaydedilen tiim e-postalar baslik bilgiler ve izZlenme kayitlari ile depolanir. Arka planda galisan siire¢ Outlook
dosyalarini izler ve herhangi bir yeni e-postayi sunucu zerinde, e-posta dosyalama hizmetinin yonetimi devralacagi bir dosyaya kopyalar. Bu butiin
mesajlarin DM icinde metadata ve e-posta baslik alanlari ile birlikte depolandigini garantiler. Bitlin bu islemler Outlook’tan gelen e-postalarin DM igine
etkili bicimde saklanmasini sagdlar ve kullanicinin bekleme zamanini ortadan kaldirir.

Open TexteDOCS Email Bulk Filer, ayni metadatay iceren ¢oklu e-postalari eDOCS DM igine tek bir islemle depolar. E-postalar kiitliphane sunucusunda
depoladidi igin, standart DM e-posta saklama fonksiyonunu kullanmanin en hizli yéntemi budur. Ozellikle ¢ok sayida e-postayr DM icine saklarken
kolaylik saglar. Arka planda calisan stireg, sunuculardan birine kurulan bir Windows hizmeti kullanir. Bu sunucu DM Application Programming Interface
(API) aracihigi ile DM sunucusuna erisir. Segilen mesajlar sunucuda, e-posta dosyalama hizmetinin yonetimi devralacagi, izlenen bir dosya igine
kopyalanir. Bu da bitlin mesajlarin DM iginde dogru olarak depolandigini garantiler.

Email Filing Assistant

Daha 6nceden saklanmis e-postalardaki metadatanin otomatik olarak kullaniimasiyla OpenText eDOCS Email Filing Assistant, sirketinize mesaj ve
eklenti profilleme konusunda hem zaman hem gabadan tasarruf etme imkani saglar. Email Filing Assistant, saklanan diyaloglara akill davranis 6zelligi
ekleyerek DM'in fonksiyonalitesini genisletir. Boylece daha dnceden elle girilmesi gereken proje, dava yada dokiiman tiirii gibi metadatalar artik otomatik
olarak olusturulabilir. C6ziim basit ve esnek: hangi metadatanin devrolacaginin segilmesi bundan daha kolay olamazdi.

Dokiiman ve Kayit Yo6netimi

OpenText Document Management eDOCS Edition, igerigi daha hizli erisilmesine imkan verip, metadata siniflandirmasi tizerinde kontrol saglayarak ve
kullanicilara dokiimanlari daha iyi organize etme imkani vererek dretkenligi artirir. OpenText, kayitiar cevresindeki yasal ve diizenleyici sorunlari
belirleyerek riskleri azaltarak ve uygunsuz kayt tutulmast ile ilgili maliyetlerden uzak durulmasini saglayarak tam bir Kayit Yénetimi ¢dzimu sunar. Ayrica
kayip yada gegersiz bilgi gibi negatif durumlari ortadan kaldirir.
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