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OpenText Document Management eDOCS Edition

“Dogru sekilde yonetilmeyen ve guvenligi saglanmayan bilgi hem organizasyonun birikiminin kaybedilmesi ve
bu birikimden yararlanilamamasi tehlikesini, hem de yasal agidan potansiyel bir risk dogurur.”

- Gartner

Rekabet Ortaminda Bilgi Birikim Yénetiminin Onemi

Gunimizin rekabete dayall ekonomik ortaminda basarili olabilmek igin is agisindan kritik stirecleri hizlandirmak isteyen organizasyonlarin, kurumsal bilgi
kaynaklari ve bilgi birikiminden yararlanirken harcanmasi gereken zamani en aza indirgemeleri gerekmektedir.

Yine de, birgok organizasyon, kolektif bilgiye hizli ve etkili bir sekilde erismelerini saglayacak araglardan mahrum bulunmaktadir. Gartner'e gére, galisanlar
zamanlarinin ylzde 30'u ile ylizde 40'1 arasini belge olusturmak, aramak, almak, tasnif etmek ve diizenlemek igin harcamakta, israf etmektedir. Bu durum,
yogun olarak belge kullanilan endistrilerde, organizasyonun karar verme streglerini ciddi sekilde etkileyerek organizasyonun kivrakligini engellemekte ve
rekabet ortaminda elde edilecek avantajlari sinirlamaktadir.

Karar verme sirecinin hizianmasina, belge giincelliginin saglanmasina ve is agisindan kritik bilgilere kurumsal bir temelde erisiimesine yardimci olmak
icin, organizasyonlarin belgelerini etkili ve givenlik imkanlarina sahip bir sekilde yonetmelerine, dizenlemelerine ve paylasmalarina olanak taniyacak bir
sisteme gereksinimleri vardir.

Belge yonetimi ¢dzimleri, ayni zamanda bu bilgilerin givenligini ve bitlinselligini de saglayarak, organizasyonlarin, bilgilerin depolanmasi, diizenlenmesi
ve yerlestiriimesiyle iliskili zamani ve karmasikligi azaltmalarina ve sahip olduklari bilgi birikimini rekabet ortaminda avantaja dontistirmek igin gelismis bir
yetenekten yararlanmalarina olanak tanir. Bu dogrultuda olusturulan etkin gozimler, kullanicilarin islerini yapmak igin yeni yollar 6grenmelerini
gerektirmeksizin, belge yonetimi araglarini, bilinen igerik yazimi ve verimlilik araglariyla sorunsuz bir sekilde butlinlestirir. Sonug, daha kivrak bir
organizasyon yapisi ve igerigi giivenli bir sekilde ydneten, icerikten baglamsal olarak yararlanabilen daha verimli bir is glictidur.

OpenText Document Management eDOCS Edition

OpenText Document Management eDOCS Edition, belgelerin ve bircok global organizasyonda yaygin olarak gérilen “bilgi adalarinin” etkili bir sekilde
yonetilememesi nedeniyle artan verimsizli§i giderir. Kullanicilarin is igerigini glivenlikli ve tlimlesik bir ortamda toplamalarina, diizenlemelerine,
yerlestirmelerine ve paylasmalarina olanak taniyarak, belge temelli bilgi birikiminin denetlenmesine yardimei olur. Belgelerden, e-postalardan, grafiklerden
ve formlardan tartisma konularina, mihendislik cizimlerine, taranmis kagit ve elektronik temelli kayitlara kadar tim igerik, kolayca erisilebilmesi ve
alinabilmesiigin birlesik bir bilgi tabaninda toplanir.

Ozellikler
Bilgi isgisinin OpenText Document Management eDOCS Edition, ierije daha hizli erigerek, birden gok belge siirimii iizerinde
Verimliligini denetim saglayarak, gerek klasor yapilarinin, gerekse istege gore uyarlanmis galisma alanlarinin veya birlesik belgelerin
Saglama kullanimi yoluyla, kullanicilarin belgeleri daha iyi diizenlemelerine olanak taniyarak verimliligi artirir.
icerik yaratmak ve yakalamak icin kullanilan standart uygulamalarla sorunsuz entegrasyon saglayan OpenText
Document Management eDOCS Edition, belge yonetimi sistemini 6grenmek igin harcanan zamani en aza indirgeyen
zengin birkullanici deneyimi saglar ve is degeri tretmek icin kullanim yollarini kolaylastirir.
Sistem Yénetim OpenText Document Management eDOCS Edition, sistem kullanilabilirligini ve performansini en Ust diizeye ¢ikarmak
Yiiklerini Hafifletir icin tasarimlanan dlgeklenebilir bir platform ve dagitik bir mimari sunar. icerik meta verileri, bilgi birikimlerinin

yakalanmasi ve kayd icin igerige dayali parametrik arayizler saglayacak sekilde kolayca yapilandirilir. Hizl sistem
dagitimlari, is istasyonlari ziyaret edilmeden gergeklestirilir. Gerek merkezi, gerekse paylastiriimis sistem yénetimini
destekleyen Web ve Windows tabanli programlari bakimi kolaylastirir.
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OpenText Document Management eDOCS Edition, ileri seviye kullanicilar icin tarayici temelli ve masadstt (Explorer
ve Microsoft Outlook temelli) araytizler saglarken ayni anda bilgi tliketicisi diizeyindeki kullanicilar igin basitlestirilmis,
temel belge arama ve kayit fonksiyonlarini kolaylastiran yalin bir ortam sunar.

Dokiiman yonetimi, daha buyuk bir kurumsal igerik yonetimi stratejisinin temel bir bilesenidir. OpenText ECM Suite,
eDOCS Edition ve bir dizi cevre ¢oziimle entegre galisabilen OpenText Document Management eDOCS Edition,
organizasyonlarin, tip ve formattan bagimsiz olarak tiim belgeleri tek bir merkezde diizenlemelerine ve yonetmelerine
olanak tanir.

OpenText Document Management eDOCS Edition, organizasyonlarin, kurumsal idare, gizlilik ve diger gereksinimlerle
uyum iginde, e-postalari otomatik olarak dokiiman kiittiphanelerinde diizenlemelerine ve siniflandirmalarina olanak
tanir.

OpenText Document Management eDOCS Edition, kayitlarla ilgili yasal ve diizenleyici sorunlari gdzmek, is riskini
hafifletmek ve kayitlarin uygun olmayan sekilde tutulmasiyla iligkili maliyetleri ortadan kaldirmak igin tam bir kayit
yonetimi ¢oztimi sunar. Ayrica, uzun vadede, kayip ya da gecersiz bilgi birikimlerinden kaynaklanan olumsuz sonuglari
oOnleyerek organizasyonun karar verme yeteneklerini pekistirir.

OpenText ECM Suite, eDOCS Edition, kurumun iginde ve disinda yer alan ekiplerin daha etkili ve daha verimli
calismalarina olanak taniyan, glvenlikli, web tabanli ve isbirligine dayali bir calisma alani saglar.

Basili belgeleri dijital bilgi birikimlerine déniistiren OpenText Document Management eDOCS Edition, kagit belgelerin
dosyalanmalari, saklanmalari ve alinmalariylailgili maliyetleri 5nemli dlgide azaltir.

is akisi gorevleri ister dokiiman odakl, isterse yogunlukla karar ve onaya dayali olsun,OpenText ECM Suite, eDOCS
Edition, bir yandan belge yaratma, gézden gegirme, kullanma ve is stireci yonetimiyle iliskili idari gdrevlerin maliyetlerini
azaltirken, diger yandan karmaslk, tekrarlanan ve kullanici tarafindan yiiritllen stiregleri otomatiklestirerek, verimliligi
onemliélgtide artirir.

OpenText ECM Suite, eDOCS Edition, igerigi Web sitelerinde ve Internet uygulamalarinda kullaniimak iizere otomatik
olarak HTML ya da XML bicimine donUstirerek, organizasyonlarin merkezi depolama yerinde ya da herhangi bir harici
dosya sisteminde bulunan igerikten hizli bir sekilde yararlanmalarini saglar.

AutoCAD ile sorunsuz entegrasyon saglar. Kolayca dlizenlenebilmeleri ve alinabilmeleriigin kurumsal belge depolama
yerlerine stratejik olarak dahil edilebilen mihendislik belgeleriyle, organizasyonlarin daha etkili sekilde
calisabilmelerini saglar.
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