Workshare® Professional

Microsoft® Office icin Eksiksiz ve Guvenli Dokiman Kontroll

En Onemli Faydalar

Microsoft Office 2007
sistemi ve Windows Vista igin eksiksiz
dokiiman yasam dongtisti yonetimi

En giivenli PDF gevrimi -
talep uzerine veya otomatik olarak

Bilgi kagaklarini eksiksiz
onleme

Gelismis dokiiman
karsilastirma

Microsoft Office dokiimanlarinizi
inceleme, paylasma ve karsilastirmanin
en hizli ve en etkin yolu.

Goriinen ve gizli tim veri kagadi
risklerinin %99.9'unu énler.

Her dlgekteki sirket icin eksiksiz
icerik yonetimi, raporlama ve denetim
araglar

“Workshare® Professional, Microsoft
Office sistemleri ile birlikte daha
guvenli dosya paylasimini ve PDF
olusturmayi saglayarak bilgi bazli
uyumluluk streglerini glivence altina
alr”

- Jeff Raikes, Microsoft is Boliim
Baskani

Sézlesmeler, iriin dokiimantasyonu,
finansal dosyalar, satis teklifleri ve
diger is dokiimanlarinizi e-postalar,
web portalleri ve dokiiman
depolayicilar arasinda paylasirken
kontroliniizi artirin.

Microsoft’

72 Workshare

is Dokiimanlari Kontrolden Cikti mi ?

is dokiimanlarini yasam gevrimleri siiresince
gUvenli ve dogru bir sekilde paylagmak is dinyasi
acisindan 6nemli hale geldi. Microsoft Office
uygulamalari ve dosya formatlari, bunun yaninda
PDF formatlar, is altyapimizin degismez parcalari
haline geldiler. Her yil diinya ¢apinda 30 milyar
sOzlesme, Urlin doklimantasyonu, dosya, satis
teklifleri ve diger is dokiimanlari kurumlar ve
kisiler arasinda hareket ediyor. Bireyler ve
organizasyonlar, verimliligi engellemeyecek
sekilde ve gegerlilik, givenlik ve uyumu
garantilemek amaciyla bu dokiimanlari kontrol
ederken sorunlarla karsilagiyorlar.

Gegerlilik Sorunlari

Aragtirmalara gore, is kullanicilari yaklasik 2.5
saat dokiiman gegerliligini inceleme ve dogrulama
icin harcamaktadir. Buna ragmen raporlanan
dokimanlarin yaklasik %60' halen tiim yorumlari
icermemektedir. Gegerli olmayan yada
tamamlanmamis dokimanlar kolaylikla,
kaybedilen bir is, kaciriimis gelir veya firsat yada
artan risk gibi is sonuglarina neden olabilir.

Giivenlik Sorunlari

Gerek is kullanicilari ve gerekse bilgi glvenligi ve
uyum takimlarinin karsilastigi diger bir sorun, is
dokimanlari arasinda muhtemel gizlilik,
entelektiiel 6zellik ve finansal beyan iceren,
goriinen veya gizli veriden kaynaklanan bilgi
kagaklarinin cogalmasidir. Kullanicilar gorevlerini
yerine getirirken dokiiman paylasimiyla meydana
gelen risklerin hepsini anlayip takip
edemeyebilirler.

Uyumluluk Sorunlari

Dokiiman paylagimi, tlim sektérlerde sayisiz
dizenleme ile berlilenmeye galisilan pek gok
uyum riski meydana getirir. Bazi diizenlemeler
kurumu bilgi gizliligi ve gegerliligi konularinda
yukumlu birakarak bilginin denetlenmesini
gerektirirken, bazilari ise dokiimanin tlim
icerigindeki degisimlerin belgelenmesi ve
denetlenmesine yonelik kurallar igerir.

Kullanilabilirlik Sorunlari

Is profesyonellerini yeni araglara, siireclere ve
egditimlere maruz birakmak ve alistiklari Office ve
e-posta ortamlarinin diginda galismalarini
beklemek, kesinti olmaksizin islerini yapma
ihtiyacinda olan kullanicilarin tepkilerine neden
olacaktrr.

Workshare Professional

Gorevlerini yerine getirebilmek igin Microsoft
Office dokimanlarinin paylagimina ve
incelenmesine gereksinimi olan bilgi ¢alisanlari
icin tasarlanan Workshare Professional,
kurumlara guvenli, uyumlu ve pratik bir dokiiman
yasam gevrimi ydnetimi saglar.

Kullanici Agisindan Faydalar

Workshare Professional, Microsoft Office ile
caligirken size en iyi, en hizli ve en uyumlu
dokliman yasamgcevrimi yonetimini saglar.

= Cok daha hizli ve etkili dokiiman inceleme
stregleri

= Cogalan versiyonlama ve yanlis versiyon
lizerinde ¢alisma riskinin ortadan kaldiriimasi

= Dogru dokiman surtimleri ve asillarini takip
etmek igin eksiksiz dokiiman kontrol(i

= En dogru dokiiman karsilastirma ve degisiklik
yOnetim olanagi

= E-posta ortamini veya Microsoft Office
ortamini terketme ihtiyaci olmamasi

= Herzaman en guvenli PDF formatinda
yayinlayabilme imkani

= Kaza sonucu meydana gelen bilgi kagaklarinin
engellenmesi

Kurumsal Faydalar

Workshare Professional, yasal-zorunlu dokiiman
guvenligi ile bilgi kesfetme ve filtreleme, taleplere
yonelik veya givenlik politikalari geregi PDFe
cevrim, ve sadlam gizli veri yonetimini igeren
uyumlu, guvenli, yasal ve denetleyici ¢alisma
ortamlari saglar. Workshare Professional'in bilgi
guvenligi faydalarindan bazilar:

= Sirketinizin gizli bilgilerinin ve misteri
bilgilerinin korundugunun glvencesi

= Kurumun icinde ve disinda dokiiman degisim
denetim raporlamasi

= Dinyanin tek giivenlik ve politika bazli PDF
gevrimi

= Microsoft Office 2007 sistemi ve 6nceki
strlimlerinin birlikte kullanildigi sireglerde
kullanicilar arasinda bilgi bozulmasinin otomatik
olarak ortadan kaldiriimasi

= Dokliman ydnetim sistemlerinde dokiiman
siniflandirmalarinin kullanimi

= Eksiksiz gizli veri yonetimi
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Microsoft Office 2007 sistemi ve Windows Vista igin Dokiiman
Yagamgevrimi Yonetimi

= Dokiiman yasamgevrimi isakislarini Office 2007 mendileri ve gérev
penceresi icinden kullanabilme kolayligi

® inceleme ve kargilagtirma yetenekleri, 2007 SharePoint Extranet ve
diger isbirligi ortamlari ile uyumlu

Gercek zamanli igbirligi icin Live Meeting ile ¢alisma olanagi

Office 2007 Document Inspector igin politikalari gliglendirme

Vista Rights Management'in uzantisi olarak icerik denetimleri
UNICODE dokiimanlar ve isletim sistemleri igin tam destek

En giivenli PDF

= 128-bit sifreleme imzalama ve PDF sinirlamasi uygulamasi igeren e-
posta ve portaller izerinde bilgi kagaklarini engelleme ve bilgi giivenligi
icin yasal uygulamalar saglayan tek ¢dzim

= Workshare, PDF/A ISO uyumlu PDF gevrimi

Bilgi Kagag igin Eksiksiz Onlem

= Sirket verilerinin amag disi kullanimini engellemek icin glicli koruma
= E-posta ve portaller yoluyla dokiiman paylagimi sirasinda gizlilik, IP
ve gizli bilgi kagaginin 6nlenmesi

= Dokiimanlari igeriklerine gdre otomatik siniflandirma

= Risk uyarilarinin kurumun bilgi kullanim politikalari dogrultusunda
duzenlenmesi, ve giivenlik politikalarinin merkezi yonetimi, denetimi ve
raporlamasi

= Microsoft Office (Word, Excel ve PowerPoint) dosyalari igindeki
bitln gizli elektronik veri veya metadatanin tek tikla veya otomatik
temizlenmesi

Daha Kuvvetli Dokiiman Kontrolii, inceleme ve Denetleme

= Cok partili dokiiman inceleme ve degistirme sireclerinde, galisma
seklini degistirmeden denetlenebilir izleme ve ydnetim

= Klasik sinirlayic isakisi yada dokiiman paylasim ¢ozimlerinden
farkli olarak, herhangi biryerden gonderilen dokiimanlarin incelenmesi
= Herzaman dokimanin dogru strimd ile ¢aligildiginin garantisi

= Btiin dokiman degisikliklerinin detayli izlenmesi

Gelismis Dokiiman Kargilagtirma

= Uzun ve karmasik dokiimanlari, tablolar, formatlar, numaralandirma
ve stilleri de degerlendirerek en detayli ve en hizli sekilde karsilastirma
= Kelime-kelime, PDF-PDF, Word-PDF & PDF-Word karsilastirmalari
= PDF dokiimanlarini diizenlemek amaciyla Microsoft Word formatina
donustirme

= Bir dokiimanin birden ¢ok dokiiman veya versiyon ile
karsilastirabilme

Genisletilmis Dokiiman Yonetimi

= Sirketin icinde ve disinda, dokiiman paylasimi ve degisimi sirasinda,
dokiman ydnetimi yeteneklerinin glivenlik ve striim kontroli ile
genigletilebilmesi

= Doklman Yonetim Sistemleri (DMS) giivenlik kontrolleri ile entegre
ve tamamlayici

= Dokimanlar nereye taginirlarsa taginsinlar, bittin dokiman
yasamgevrimi boyunca eksiksiz denetim

= Dokiiman orjinali ve inceleme kopyalarinin, yasam gevriminin her
evresinde, calisma seklini degistirmeden kullanilabilir halde olmasi
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